o SIM — SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL
A CNPJ 23.816.422/0001-35

CODEVAR

INSTRUCAO NORMATIVA SIM CODEVAR N° 04/2024

25 DE NOVE

MBRO DE 2024

Institui os procedimentos para a lavratura do
Auto de Infracio (Al) e sua
instrumentalizagéo em processo
administrativo, para cumprimento de
programas e controles oficiais do SIM
CODEVAR.

O Presidente do Consorcio de Desenvolvimento do Vale do Rio Grande - CODEVAR,

no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para a lavratura do Auto de Infracdo (Al) e sua
respectiva apuracdo atraves de processo administrativo com a finalidade de fazer cumprir
aos programas e controles oficiais do SIM executado pelo CODEVAR, na forma do

Anexo | desta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicaco.

Barretos, SP, 25 de novembro de 2024.

MARCELO
OTAVIANO DOS
SANTOS:118657
21832

MARCELO OTAV

Assinado de forma
digital por MARCELO
OTAVIANO DOS
SANTOS:11865721832
Dados: 2024.11.25
09:28:48 -03'00'

IANO DOS SANTOS

PRESIDENTE DO CODEVAR
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ANEXO |

PROCEDIMENTOS PARA AUTO DE INFRAQAO‘E APLICA:(;AO DE SANCOES
DECORRENTES DA LEGISLACAO RFERENTE A INSPECAO MUNICIPAL DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

1. Objetivo

Estabelece as normas do processo administrativo para lavratura e instrugédo do Auto de
Infracdo (Al) e demais sancdes previstas na legislacdo vigente quanto a inspecao
municipal de produtos de origem animal realizada pelo Consércio de Desenvolvimento
do Vale do Rio Grande — CODEVAR.

2. Competéncia para autuar

O Auto de Infracdo (Al) sera lavrado pelo Médico Veterinario devidamente nomeado
pelo CODEVAR por meio de portaria de nomeagao ou outro documento que legitime o
poder de policia do colaborador em questdo, conforme prerrogativa das Leis dos
Municipios representados, nos termos do seu artigo 5°:

Art. 5.° O exercicio das func¢des de inspecao sanitéria
e industrial, serd de responsabilidade exclusiva do
Médico Veterinario, em conformidade com a Lei
Federal n.° 5.517/68.

A Resolucdo CODEVAR n°001/2024, por sua vez, em seu artigo 509, estabelece:

Art. 509. O auto de infracdo sera lavrado por servidor
ou empregado publico do SIM com formagdo em
medicina veterinaria que houver constatado a infragéo,
no local onde foi comprovada a irregularidade ou no
SIM-CODEVAR.

3. Fundamentacao Legal

Consiste em infracdo sanitaria ato comissivo ou omissivo que viola regras previstas na
legislacdo que rege o trabalho do servico de inspecdo executado pelo Consércio de
Desenvolvimento do Vale do Rio Grande - CODEVAR e demais disposi¢des normativas
que visam a seguranca alimentar na fabricacdo de produtos de origem animal.

Na relacdo administrativa, a vontade da Administracdo Publica é a que decorre da lei.
Deve apoiar-se em norma legal especifica, com base no principio da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme preceitua o art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988.

A lavratura do Al deve ter motivagdo explicita, clara e congruente, podendo consistir em
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declaracdo de concordancia com fundamentos de pareceres anteriores, informacoes,
decisOes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

4. Lavratura do Auto de Infracgéo (Al).

O Auto de Infracao deve ser lavrado em duas vias pelos profissionais da inspecéo do SIM
que houver constatado a irregularidade, conforme regras e procedimento estabelecidos
nesta Instrugdo Normativa.

Deve ser claro e preciso, sem rasuras nem emendas, com a descri¢ao da infracdo cometida
e a base legal infringida, assinado pelo servidor que constatar a irregularidade, pelo
proprietario do estabelecimento ou representante(s) da empresa.

Ap0s a lavratura do Al sera instaurado processo administrativo para prosseguimento do
rito quanto a apuracao e definicdo da infracdo, seguindo as respectivas Leis Municipais
e a Resolucdo CODEVAR n° 001/2024 que regulamenta o seu Servigo de Inspecédo
Municipal.

5. Defesa do autuado

A defesa do autuado deve ser apresentada por escrito e protocolada na sede do
CODEVAR, conforme a Resolugdo CODEVAR n° 001/2024, em seu artigo 512, ou no
Municipio de atuacdo perante o servidor que atua como apoio, citado na Norma Interna
SIM CODEVAR n° 01, de 30 de maio de 2024, no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da data da ciéncia por meio oficial.

E considerado ciéncia por meio oficial, quando:

a) No ato da lavratura o autuado assina e recebe uma cépia tomando ciéncia da
autuacéo;

b) No caso de recusa do autuado em assinar o Al, o fato deve ser consignado no
documento em questéo e a ciéncia expressa do auto de infracdo deve ocorrer
pessoalmente, por via postal, com aviso de recebimento AR ou por outro meio
que assegure a certeza da ciéncia do interessado;

c) No caso de infratores indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido ou na impossibilidade da ciéncia de que trata o item anterior, seré ela
efetuada por publicacdo oficial.

6. Rito de apuracdo

Apbs a defesa do autuado protocolada de forma tempestiva, a primeira instancia para o
julgamento é a Coordenacdo do SIM CODEVAR, que poderad se necessario solicitar
parecer da autoridade autuante refutando ou acatando eventuais situagdes propostas pela
defesa, bem como definir proposituras para a imposicao de penalidades, ou propor o
arquivamento do processo caso a autoridade autuante considere que o risco a saude foi
sanado, considerando também os requisitos de julgamento contidos na Resolucéo
CODEVAR n° 001/2024. A autoridade autuante tera prazo de 15 (quinze) dias, apés a
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solicitacdo da Coordenacao, para emitir seu parecer.

Ao receber o Processo do Al constando nos autos a defesa do autuado e o parecer da
autoridade autuante, a Coordenacdo tera 15 (quinze) dias para emitir parecer técnico
oficial com as respectivas san¢bes ou 0 arquivamento do processo caso julgue
procedente. Esse parecer deve seguir criteriosamente as bases legais de julgamento.

O parecer serd4 encaminhado pelo SIM CODEVAR ao autuado, por meio do servidor
municipal, denominado apoio local (Norma Interna CODEVAR n° 01/2024), que fara a
entrega do parecer e garantir a ciéncia do autuado.

Ap0s a ciéncia, 0 autuado terd o prazo de 15 dias (quinze) para protocolar, junto ao Apoio
Local, defesa encaminhada a julgamento em segunda Instancia. O servidor municipal
encaminhara a defesa ao SIM CODEVAR.

A autoridade competente para decidir o recurso em segunda e Ultima instancia sera a
Secretaria Executiva do CODEVAR, respeitados 0s prazos e 0s procedimentos previstos
para a interposicao de recurso em instancia anterior.

A Secretaria Executiva, em posse dos autos dos processos, podera pedir novo parecer da
Coordenacdo, a qual refutara ou acatard situacdes propostas na defesa, em segunda
instancia, do autuado. A Coordenacdo tera prazo de 15 (quinze) dias para elaborar parecer
técnico.

Ao receber o Processo, com a defesa em segunda instancia do autuado e parecer da
Coordenacdo, a Secretaria Executiva terd prazo de 15 (quinze) dias para proferir decisao,
com desfecho do processo. O julgamento, em segunda instancia, ndo cabera recurso.

O processo do Al pode ser interrompido, a critério da Coordenacéo, no caso de primeira
instancia, ou pelo Secretario Executivo, em segunda instancia, caso julgue necessario,
para que o autuado cumpra com compromissos firmados em sua defesa. Ap6s o prazo
estipulado pela autoridade, o processo deve ser reaberto para nova avaliacéo.

A autoridade autuante, caso necessario, devera verificar “in loco” se o autuado cumpriu
com os compromissos firmados nos autos do processo. Neste caso, a autoridade, além da
suspensdo temporaria do processo, poderd propor acBes cautelares como suspensdo,
interdicdo ou outra, de carater temporario, até que se cumpra as acdes necessarias.

A propositura da penalidade deve ser realizada seguindo os preceitos legais, em
conformidade com a Resolu¢cdo CODEVAR n° 001/2024.

7. Imposicédo de Penalidade

Ap0s esgotadas todas as possibilidades de defesa, e concluido o parecer final com a
propositura de aplicagdo de penalidades, serd lavrado o Termo de Imposi¢do de
Penalidade, em duas vias, nos termos do Artigo 496 da Resolugdo CODEVAR n°
001/2024.
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Quando a autoridade autuante considerar necessario, em prol da seguranga alimentar,
podera aplicar, no ato da lavratura do Auto de Infragcdo, de forma cautelar, as acdes
preventivas em concordancia com a Resolugdo CODEVAR n°001/2024, em seu Capitulo
I11 — das Penalidades.

7.1. Adverténcia

O Termo de Imposicéo de Penalidade de Adverténcia sera encaminhado, de forma digital,
ao apoio do Municipio da atividade da empresa autuada. O apoio se incumbira de entregar
0 Termo e adquirir a ciéncia do autuado. O apoio encaminhara a ciéncia do autuado ao
SIM CODEVAR para que se finalize o processo.

7.2. Multa

O Termo de Imposi¢do de Penalidade de Multa sera encaminhado, de forma digital, ao
apoio do Municipio da atividade da empresa autuada. O apoio se incumbira de entregar
0 Termo e adquirir a ciéncia do autuado. Apés a ciéncia, o autuado tera o prazo de 30
(trinta) dias corridos para realizar o pagamento da multa seguindo os tramites legais do
Municipio de atuacdo e apresentar ao apoio o comprovante de pagamento. O apoio
encaminhara o referido comprovante ao SIM CODEVAR para que se finalize o processo.

7.3. Apreensdo ou condenacdo de matéria-prima ou produto

Essa acdo deve ser realizada pela autoridade autuante, podendo ser no ato da fiscalizacéo,
e 0 Termo de Apreensdo ou Condenacao seré lavrado junto com a do Auto de Infracdo.
Caso a autoridade autuante tenha lavrado no ato da vistoria 0 Termo de Apreensao de
matéria-prima ou produto e no final do processo opte pela condenacdo, 0 Termo de
Condenacéo deve ser lavrado com a destinacédo final da matéria-prima ou produto.

7.4. Suspensao de Atividade

Essa acdo deve ser realizada pela autoridade autuante e pode ocorrer, em carater cautelar,
no ato da fiscalizacdo, sendo o Termo de Suspenséo de Atividade lavrado junto com a do
Auto de Infracdo. Apds o término do processo, quando do julgamento ndo caber mais
recurso, sera lavrado o Termo com a decisdo final. A suspensdo da atividade pode cessar
a qualguer momento quando todas as medidas necessarias forem cumpridas.

7.5 Interdicdo Total ou parcial

Essa acédo deve ser realizada pela autoridade autuante e pode ocorrer, cauterlamente, no
ato da fiscalizacdo, sendo o0 Termo de Interdic¢ao lavrado junto com a do Auto de Infracao.
Apds o término do processo, quando do julgamento ndo caber mais recurso, sera lavrado
0 Termo com a decisdo final. A Interdicdo pode cessar a qualquer momento quando todas
as medidas necessarias forem cumpridas.

7.6 Cassacao de Registro
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A Cassacgdo de Registro de uma empresa serd emitida pela Coordenacdo do Servico de
Inspecdo em carater definitivo. A autoridade autuante ficara responsavel pela ciéncia do
representante legal da empresa e de todas as a¢cGes necessarias para 0 seu cumprimento.
O SIM CODEVAR fard a publicacdo do cancelamento pelos meios oficiais de
comunicagéo.

8. Disposigdes finais

A lavratura do Auto de Infracdo (Al), bem como o julgamento e a aplicagdo de penas
devem seguir as normas da Lei de Implantacdo do SIM do Municipio no qual a empresa
estd localizada, da Resolucdo CODEVAR n° 001/2024, e os procedimentos
administrativos determinadas nesta Instrugdo Normativa.

O processo de Auto de Infracdo (Al) ficara registrado no histérico da empresa e em
planilhas de gestdo dos Autos de Infragéo.

Barretos, SP, 25 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital por

MARCELO OTAVIANO  \;arceL0 0TAVIANO DOS

DOS SANTOS:11865721832

SANTOS:11865721832 Dados: 2024.11.25 09:29:09
: -03'00'

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
PRESIDENTE DO CODEVAR

Documente assinado digitalmente

b IVAN LUIZ DOS SANTOS
g ! Data: 25/11/2024 09:35:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

IVAN LUIZ DOS SANTOS
SECRETARIO EXECUTIVO
CODEVAR
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ANEXO A

AUTO DE INFRACAO N° XXX/ YYY/Z2ZZZ

XXX: Namero sequencial simples; YYY: Numero do registro da empresa autuada; ZZZZ: ano da lavratura

IDENTIFICACAO DO AUTUADO:

Raz&o Social ou Nome:
REGISTRO ( n° de registro no Servigo)
Endereco:
Municipio/UF:
CEP:
CNPJ ou CPF:
A0(s) dia(s) do més de do ano de
, N0 municipio de , Estado de Sdo Paulo, eu,
, Médico(a)
Veterindrio(a) CRMV — SP , Membro do Corpo Técnico do SIM,
executado pelo CODEVAR, conforme Portaria CODEVAR n° / ,
RG n° , o exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n°
/ , do Municipio de /SP

regulamentada pela Resolugdo CODEVAR n° 001/2024, verifiquei que o
estabelecimento acima identificado infringiu o disposto legal abaixo, pela constatacéo

da(s) seguinte(s) irregularidade(s):

DESCRICAO DAS IRREGULARIDADES:
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INFRINGINDO O DISPOSITIVO LEGAL:

FICANDO PASSIVEL DAS SEGUINTES PENALIDADES:

CONFORME DISPOSITIVO LEGAL:

Data: / / Ciente: / /

Autoridade Autuante: Responsavel da Empresa Autuada:
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ANEXO B
TERMO N° /
REFERENCIA AUTO DE INFRACAO N° / /
( ) APREENSAO ( )PRODUTO ( ) CAUTELAR
( ) CONDENACAO () MATERIA PRIMA ( ) DEFINITIVA
( ) LIBERACAO () OUTRO:

IDENTIFICACAO DO AUTUADO:

Raz&o Social ou Nome:
REGISTRO ( n° de registro no Servico)
Endereco:
Municipio/UF:
CEP:
CNPJ ou CPF:
Ao(S) dia(s) do més de do ano de
, N0 municipio de , Estado de Séo Paulo, eu,
, Médico(a)
Veterinario(a) CRMV — SP , Membro do Corpo Técnico do SIM,
executado pelo CODEVAR, conforme Portaria CODEVAR n° / ,
RG n° , no exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n°
/ , do  Municipio de /SP

regulamentada pela Resolucdo CODEVAR n° 001/2024, lavro esse termo.
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PRODUTO MARCA | FABRICACAO VALIDADE LOTE N° REGISTRO | QUANTIDADE

Em caso de apreensdo cautelar: O(s) material(is) descrito(s) ficara(&o) sob a guarda do
depositario identificado, abaixo assinado, até que fique livre de sua responsabilidade
constante neste Termo. A utilizacdo, substituigcéo, subtragdo ou remocgao do(s) mesmo(s)
constitui infracdo a Resolucdo CODEVAR SP n° 001/2024, estando sujeito as
penalidades previstas.

Em caso de apreensdo definitiva: A destinacdo do(s) produto(s) devera ser proposta pelo
estabelecimento fiscalizado, em observancia aos critérios de destinacao estabelecidos na
Resolucdo CODEVAR SP n°001/2024 ou em normas complementares, e apresentada ao
Servico de Inspecdo Oficial para deliberacdo.

Em caso de condenacdo: A inutilizacdo deve ser realizada na presenca do fiscal do SIM.

Caso ndo seja possivel, A empresa deve apresentar 0s registros auditaveis que
comprovem o tratamento realizado para inutilizacéo.

Pelo que, lavrei o presente em 3 (trés) vias, e:

Assinatura do Responsavel pela apreenséo:

O interessado recebeu uma via deste documento em /[
Assinatura do Interessado:

Nome:

Documento:

O Depositario recebeu uma via deste documentoem __ /  /

Assinatura do Depositario:
Nome:
Documento:
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ANEXO C
TERMO Ne /
REFERENCIA AUTO DE INFRACAO N° / /
( ) INTERDICAO ( )TOTAL ( ) CAUTELAR
() SUSPENSAO () PARCIAL () DEFINITIVA
- () EQUIPAMENTO
( ) LIBERACAO )
(  )PRODUCAO

IDENTIFICACAO DO AUTUADO:

Razdo Social ou Nome:
REGISTRO ( n° de registro no Servigo)
Endereco:
Municipio/UF:
CEP:
CNPJ ou CPF:
Ao(S) dia(s) do més de do ano de
, N0 municipio de , Estado de Séo Paulo, eu,
, Médico(a)
Veterinario(a) CRMV — SP , Membro do Corpo Técnico do SIM,
executado pelo CODEVAR, conforme Portaria CODEVAR n° / ,
RG n° , o exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n°
/ , do  Municipio de /SP

regulamentada pela Resolucdo CODEVAR n° 001/2024, lavro esse termo.

DESCREVER ACAO:
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DISPOSITIVO LEGAL:

Pelo que, lavrei o presente em 2 (duas) vias, e:

O interessado recebeu uma via deste documento em / /

Assinatura do Responsavel pela interdig&o:

(nome, cargo e carteira fiscal)

Assinatura do Interessado:

(nome e documento)
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ANEXO D
TERMO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE
Ne /
REFERENCIA AUTO DE INFRAGAO N° / /
IDENTIFICACAO DO AUTUADO:
Razdo Social ou Nome:
REGISTRO ( n° de registro no Servigo)
Endereco:
Municipio/UF:
CEP:
CNPJ ou CPF:
Ao0(S) dia(s) do més de do ano de
, N0 municipio de , Estado de Séo Paulo, eu,
, Médico(a)
Veterinario(a) CRMV — SP , Membro do Corpo Técnico do SIM,
executado pelo CODEVAR, conforme Portaria CODEVAR n° / ,
RG n° , no exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n°
/ , do Municipio de /SP

regulamentada pela Resolucdo CODEVAR n° 001/2024, lavro esse termo.

DESCRICAO DA PENALIDADE:
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CONFORME DISPOSTO LEGAL.:

Data: / / Ciente: / /

Autoridade Autuante: Responsavel da Empresa Autuada:
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